
 

 فرایند حضوروغیاب کلاس های دانشجویان
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مراجعه نماینده 

آموزش به 

 کلاس ها

کنترل کلاس ها ازنظرآماده بودن دستگاه های کمک آموزشی 

 وفضای فیزیکی

دستگاه های  آیا

ویدیوپروژکتوروکامپیوتر

 درست کارمی کند؟

 

جهت  IT تماس بابخش

 تعمیروآماده سازی سیستم

 

تحویل دستگاه های مستقردرکلاس به نماینده دانشجویان 

 یااستادمربوطه

 ربع ساعت بعدازتشکیل کلاس حدود چک نمودن سالن ها
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  خیر                                                                                 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 تکمیل فرم گزارش عدم تشکیل کلاس باذکرنام استادوتاریخ

کلاس درس  آیا

تشکیل شده 

 است؟

 

تکمیل فرم گزارش تشکیل 

 کلاس
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 ارائه فرم های عدم تشکیل کلاس به معاونت آموزشی

ارجاع نامه گزارش عدم تشکیل کلاس ازطرف  معاونت 

 آموزشی به مدیران گروه هاوبخش ها

 

 اعلام و تشکیل کلاس جبرانی بر اساس غیبت ها

 

 مربوطهاعلام عدم تشکیل کلاس از طرف گروه به استاد 
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 خیر                                                         

  لیب                                                                                                      

                                           

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 خیر

 

 بلی                                        

تشکیل شده اعلام گزارش کلاس های 

 از طرف گروه به معاونت آموزشی

 

کلاس جبرانی آیا 

برگزار گردیده 

 ؟است

 

 
تشکیل  اعلام گزارش مجدد عدم

 کلاس به معاونت آموزشی

توسط تائید گزارش 

معاون آموزش 

 دانشکده 

اعلام اخطار به استاد مربوطه 

 جهت تشکیل کلاس 

زمان کافی برای  آیا 

برگزاری کلاس جبرانی 

وجود دارد کلاس 

جبرانی برگزار گردیده 

 ؟است
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ارسال گزلرش تائید 

شده به واحد 

 آموزش 


